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Załącznik nr 20 do Uchwały Nr 60 – 2023/2024 SGGW z dnia 27 maja 2024 r. w sprawie ustalenia programów studiów
podyplomowych prowadzonych w Szkole Głównej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie obowiązujących

od roku akademickiego 2024/2025
 

Program studiów podyplomowych

Zamówienia publiczne
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Informacje podstawowe

Nazwa wydziału: Wydział Ekonomiczny

Nazwa studiów podyplomowych: Zamówienia publiczne

Poziom: studia podyplomowe

Liczba punktów ECTS konieczna do
ukończenia studiów na danym poziomie: 37

Czas trwania studiów (liczba semestrów): 2

Odniesienie do poziomu PRK: 6 PRK
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Opis studiów podyplomowych

Cele kształcenia, opis grupy odbiorców

Celem studiów jest  przygotowanie  słuchaczy  do  pełnienia  samodzielnych  funkcji  w  procesie  udzielania  i  uzyskiwania
zamówień publicznych oraz przygotowanie do uruchomienia procedur związanych z udzielaniem zamówień publicznych.
Celem studiów jest także zapoznanie pracowników administracji z aspektami prawnymi i organizacyjnymi procesu zamówień
publicznych oraz przepisami dotyczącymi wydatkowania środków publicznych.
 
Absolwent  studiów  podyplomowych  będzie  dysponować  wiedzą  teoretyczną  i  umiejętnościami  z  zakresu  zamówień
publicznych  oraz  posiadać  umiejętności  rozpoznawania,  diagnozowania  i  rozwiązywania  problemów  z  tego  zakresu.
Absolwent  nabywa wiedzę,  która  umożliwi  mu w przyszłości  pracę  w administracji  i  instytucjach  publicznych  oraz  firmach
powiązanych z administracją.
 
Studia adresowane są do absolwentów studiów I lub II stopnia (w zakresie dowolnej dyscypliny), którzy poprzez rozwój
wiedzy i umiejętności z zakresu zamówień publicznych chcą poprawić swoje kwalifikacje zawodowe. Adrestami studiów są:

pracownicy administracji rządowej, w tym służby cywilnej;
pracownicy administracji samorządowej;
pracownicy służb finansowych;
pracownicy innych organów i instytucji administracji publicznej.

Studia skierowane są do osób biorących udział w procesie udzielania zamówień publicznych, pracujących w tych działach
jednostek  sektora  finansów  publicznych,  osób  odpowiadających  za  prawidłowe  gospodarowanie  środkami  publicznymi,
wykonawców składających oferty w sektorze zamówień publicznych, osób nadzorujących wydatkowanie środków publicznych
odpowiedzialnych za ich prawidłowe wydatkowanie, osób kontrolujących prawidłowości w procesie udzielania zamówień
publicznych, osób kandydujących na wysokie stanowiska państwowe, których niewątpliwym atutem jest znajomość zasad
gospodarowania środkami publicznymi, osób realizujących projekty UE i innych osób zainteresowanych pogłębieniem wiedzy
i umiejętności w zakresie prawidłowego i skutecznego wydawania środków publicznych.

Charakterystyka studiów podyplomowych

Studia podyplomowe z zamówień publicznych dają przygotowanie do wykonywania zawodu specjalisty w zakresie zamówień
publicznych. Rynek pracy w dalszym ciągu odczuwa brak pracowników o wysokich kwalifikacjach w tej grupie zawodowej. 
 
Studia  umożliwiają  uzyskanie  wymaganych  kwalifikacji  do  pracy  w  służbie  cywilnej,  zwłaszcza  tzw.  wykształcenia
kierunkowego dla osób zatrudnionych w administracji publicznej oraz osób współpracujących z administracją przy realizacji
zamówień publicznych.

Wymiar, zasady i forma odbywania oraz zaliczania praktyk

Warunki ukończenia studiów podyplomowych

Warunki ukończenia studiów:

Studia  kończą  się  egzaminem  końcowym  obejmującym  zakres  zrealizowanych  zagadnień  teoretycznych  i
praktycznych z wynikiem co najmniej dostatecznym.
Ocena końcowa studiów jest pochodną oceny uzyskanej z egzaminu końcowego.

Zasady i tryb rekrutacji

Rekrutacja odbywa się według kolejności złożenia kompletu dokumentów.
 
W terminie przewidzianym dla poszczególnych edycji studiów kandydaci składają następujące dokumenty:

dowód wniesienia opłaty wpisowej,
podanie o przyjęcie na studia / ankieta osobowa,
odpis lub poświadczona przez uczelnię kopia dyplomu ukończenia studiów uprawniających do podjęcia kształcenia na
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studiach podyplomowych. W przypadku ukończenia uczelni wyższej za granicą kandydat składa oryginał dyplomu
oraz jego tłumaczenie na język polski potwierdzony przez upoważnione instytucje, a także dokument potwierdzający
nostryfikację dyplomu lub zaświadczenie o zwolnieniu z postępowania nostryfikacyjnego,
dowód wpłaty czesnego.



Efekty uczenia się 6 / 10

Efekty uczenia się

Wiedza

Kod Treść PRK

ZamPub_K6_W01 Absolwent zna i rozumie normy i reguły prawa zamówień publicznych P6S_WG

ZamPub_K6_W02 Absolwent zna i rozumie zasady organizacyjne oraz procedury związane z
zamówieniami publicznymi P6S_WG

ZamPub_K6_W03 Absolwent zna i rozumie podstawowe ekonomiczne, prawne i etyczne
uwarunkowania związane z zamówieniami publicznymi P6S_WK

Umiejętności

Kod Treść PRK

ZamPub_K6_U01 Absolwent potrafi posługiwać się w normami i regułami prawnymi, zawodowymi
oraz organizacyjnymi dotyczącymi zamówień publicznych P6S_UW

ZamPub_K6_U02 Absolwent potrafi wykorzystywać posiadaną wiedzę oraz rozwiązywać problemy
dotyczące zamówień publicznych P6S_UW

ZamPub_K6_U03 Absolwent potrafi komunikować się z użyciem specjalistycznej terminologii P6S_UK

ZamPub_K6_U04 Absolwent potrafi planować i organizować pracę indywidualną oraz w zespole,
przyjmując role różnych stron postępowania P6S_UO

ZamPub_K6_U05
Absolwent potrafi samodzielnie planować i realizować własne uczenie się,
aktualizować wiedzę z zakresu zamówień publicznych oraz zmieniających się
uwarunkowań ekonomicznych, prawnych i etycznych

P6S_UU

Kompetencje społeczne

Kod Treść PRK

ZamPub_K6_K01
Absolwent jest gotów do samodzielnego podejmowania decyzji, krytycznej oceny
posiadanej wiedzy, oraz współpracy z ekspertami podczas rozwiązywania
problemów z zakresu zamówień publicznych

P6S_KK

ZamPub_K6_K02 Absolwent jest gotów do właściwego stosowania przepisów prawa zamówień
publicznych, zgodnego z interesem publicznym P6S_KO

ZamPub_K6_K03 Absolwent jest gotów do odpowiedzialnego wykonywania zawodu, podczas
przyjmowania ról różnych stron postępowania w zamówieniach publicznych P6S_KR
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Plan studiów

Semestr 1

Przedmiot Liczba godzin Punkty
ECTS

Forma
weryfikacji

Wprowadzenie do zamówień publicznych Wykład: 8 1 Zaliczenie O

Podstawy finansów publicznych Wykład: 4 1 Zaliczenie O

Wybrane elementy prawa cywilnego i prawa gospodarczego w
nawiązaniu do zamówień publicznych Wykład: 4 1 Zaliczenie O

Podmiotowy i przedmiotowy zakres systemu zamówień
publicznych Wykład: 8 2 Zaliczenie O

Organizacja obsługi zamówień publicznych
Wykład: 4
Ćwiczenia
audytoryjne: 4

2 Zaliczenie O

Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego

Wykład: 12
Ćwiczenia
audytoryjne: 12

3 Zaliczenie O

Tryby udzielania zamówień publicznych (charakterystyka i wybór
trybu) Wykład: 8 1 Zaliczenie O

Treść Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) oraz opisu
potrzeb i wymagań

Wykład: 4
Ćwiczenia
audytoryjne: 4

2 Zaliczenie O

Przeprowadzenie postępowania o zamówienie publiczne
Wykład: 6
Ćwiczenia
audytoryjne: 6

3 Zaliczenie O

Szczególne instrumenty i procedury w zakresie zamówień
publicznych Wykład: 4 1 Zaliczenie O

Suma 88 17

Semestr 2

Przedmiot Liczba godzin Punkty
ECTS

Forma
weryfikacji

Elektronizacja zamówień publicznych Wykład: 4 1 Zaliczenie O

Zrównoważone zamówienia publiczne - nowe podejście do
zamówień publicznych Wykład: 4 1 Zaliczenie O

Ocena ofert i obowiązki informacyjne zamawiającego
Wykład: 6
Ćwiczenia
audytoryjne: 6

3 Zaliczenie O

Dokumentowanie postępowań i obowiązki sprawozdawcze
zamawiającego

Wykład: 4
Ćwiczenia
audytoryjne: 4

2 Zaliczenie O

Umowy w sprawach zamówień publicznych
Wykład: 8
Ćwiczenia
audytoryjne: 8

3 Zaliczenie O
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Przedmiot Liczba godzin Punkty
ECTS

Forma
weryfikacji

Środki ochrony prawnej i orzecznictwo w sprawach zamówień
publicznych

Wykład: 8
Ćwiczenia
audytoryjne: 8

3 Zaliczenie O

System kontroli zamówień publicznych Wykład: 4 1 Zaliczenie O

System zamówień publicznych w prawie UE Wykład: 8 2 Zaliczenie O

Partnerstwo publiczno-prywatne Wykład: 4 1 Zaliczenie O

Zamówienia sektorowe Wykład: 4 1 Zaliczenie O

Zamówienia publiczne – studium przypadku Ćwiczenia
audytoryjne: 8 2 Zaliczenie O

Suma 88 20

O - Przedmioty obowiązkowe
G - Obowiązkowa grupa
F - Przedmioty do wyboru
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Matryca efektów uczenia się

2024/25/N_Z/6/EKR/ZamPub/all
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Wprowadzenie do zamówień publicznych O 1s x x x x

Podstawy finansów publicznych O 1s x x x

Wybrane elementy prawa cywilnego i prawa gospodarczego w nawiązaniu do zamówień
publicznych O 1s x x x

Podmiotowy i przedmiotowy zakres systemu zamówień publicznych O 1s x x x x

Organizacja obsługi zamówień publicznych O 1s x x x x x x x x

Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego O 1s x x x x x x x x x

Tryby udzielania zamówień publicznych (charakterystyka i wybór trybu) O 1s x x x x x x x x x

Treść Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) oraz opisu potrzeb i wymagań O 1s x x x x x x x x x

Przeprowadzenie postępowania o zamówienie publiczne O 1s x x x x x x x x x

Szczególne instrumenty i procedury w zakresie zamówień publicznych O 1s x x x x x x x x x x

Elektronizacja zamówień publicznych O 2s x x x x x

Zrównoważone zamówienia publiczne - nowe podejście do zamówień publicznych O 2s x x x x x x x

Ocena ofert i obowiązki informacyjne zamawiającego O 2s x x x x x x x x x x

Dokumentowanie postępowań i obowiązki sprawozdawcze zamawiającego O 2s x x x x x x x

Umowy w sprawach zamówień publicznych O 2s x x x x x x x
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Przedmiot Specjalność Obligatoryjność
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Środki ochrony prawnej i orzecznictwo w sprawach zamówień publicznych O 2s x x x x x x x x x

System kontroli zamówień publicznych O 2s x x x x x

System zamówień publicznych w prawie UE O 2s x x x x x x

Partnerstwo publiczno-prywatne O 2s x x x x x

Zamówienia sektorowe O 2s x x x x x

Zamówienia publiczne – studium przypadku O 2s x x x x x x x

Suma (obowiązkowy): 18 16 11 11 9 13 8 11 16 15 13

Suma (fakultatywny): 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Suma: 18 16 11 11 9 13 8 11 16 15 13


